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Art. 1 — Principi e Finalita

I Comune di Ranzanico favorisce la crescita caleir individuale e collettiva e
riconosce il diritto di tutte le persone, senzaindmone di sesso, razza e religione
all'informazione e alla documentazione, allo scap@romuovere lo sviluppo della
personalita e la consapevole partecipazione atk agsociata, nonché lo sviluppo
sociale della comunita. A tal fine si impegna dirzare I'ispirazione del Manifesto
Unesco sulle Biblioteche Pubbliche. Si impegnaesltra rimuovere gli ostacoli di
ordine fisico e culturale che si frappongono a#ieszio di questo diritto, facilitando
I'accesso ai servizi da parte dei cittadini svagiaiy

Nel rispetto e secondo gli orientamenti della L1IB/2000 e della successiva delibera
regionale n. 309/2003, la biblioteca contribuisderaire le condizioni essenziali per
I'apprendimento permanente, per lI'acquisizionendloimazioni in grado di favorire
I'indipendenza nelle decisioni, per lo sviluppotavhle dell’individuo e dei gruppi
sociali.

Art. 2 - Attivita
Per attuare i principi di cui all’art. 1 la biblexa:

* Raccoglie e rende disponibili alluso pubblico i cdmenti, curando
I'informazione sulla loro collocazione modalitafdiizione;

» Offre servizi di consulenza bibliografica e assigte alla consultazione dei
cataloghi, assistenza alle ricerche su basi daedilil@ remote, prestito locale e
interbibliotecario;

e Organizza attivita di promozione alla lettura ecampo informatico rivolto ai
cittadini, alle scuole di ogni ordine e grado, agfiti, gruppi e associazioni
locali;

» Offre gratuitamente il servizio di accesso a ing¢rrcon le modalita che
verranno indicate negli articoli successivi;

» Organizza e gestisce spazi e servizi rivolti ai tuttittadini, tenendo conto
dellutenza destinataria, delle sue esigenze etiasipe e della tipologia di
materiali documentari;

 Conserva e valorizza il suo patrimonio, promuovedist pubblicazioni e
ricerche sulla storia e la cultura locale;

 Promuove la conoscenza dei propri servizi attraversmteriali a stampa,
iniziative di formazione e ogni mezzo di comunicemd e tecnologia.

Art. 3 - Accesso ai servizi

| servizi della biblioteca sono in linea di prin@pliberi, gratuiti, aperti a tutti e

trovano limite solamente nel rispetto del diriticfrdiizione da parte degli altri utenti

e nell'esigenza di tutela e conservazione del mainio e delle risorse per l'uso da
parte del pubblico nel futuro.
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La Giunta Comunale puo porre a carico degli utenpartecipazione alle spese per
servizi particolari e/o aggiuntivi, nonché prevedtariffe per concessione e/o utilizzo
di eventuali diritti.

Per accedere al servizio di prestito del patrimoiboario e documentario della
biblioteca si necessita dell'iscrizione tramitesdftware fornito dalla Provincia di
Bergamo previa compilazione di dichiarazione camiral modello “Allegato A”;
I'iscrizione alla biblioteca non comporta I'autoncat iscrizione al servizio internet,
per il quale dovra essere fatta apposita iscrizione

Art. 4 - Servizi di prestito, ritardi, smarrimenti , mancata restituzione

Son disponibili al prestito tutti i documenti corsckusione di quelli di sola
consultazione. La durata dei prestiti, il rinnoitaquantitativo delle opere in prestito
sono determinati dal Sistema Bibliotecario a cuibidlioteca di Ranzanico é
associata.

L’Utente € personalmente responsabile delle opesyute in prestito. E’ tenuto a
controllarne l'integrita e, nel caso a segnalarenévali difetti dei documenti.

Tutti i documenti in prestito devo essere resiitaittro la data di scadenza o di
proroga, se possibile.

Il prestito si conclude con la restituzione dei woenti in buono stato di
conservazione entro il termie di scadenza previgto.caso di smarrimento o
danneggiamento l'utente deve acquistare una nuope @ppure, se cid non fosse
possibile (se fuori edizione), acquistare e conaegnalla biblioteca un altro
documento di pari valore, indicato dall’addett@dilblioteca.

La biblioteca sollecita il rientro dei prestiti sltdi dandone comunicazione mediante
gli strumenti ritenuti maggiormente idonei.

Art. 5 - Orari di apertura

L’orario di apertura al pubblico e gli eventualirjpeli di chiusura sono determinati
dal Sindaco, in coerenza con le disposizioni netatial coordinamento e
organizzazione degli orari dei pubblici servizislia dal Consiglio Comunale e sono
tempestivamente resi noti al pubblico.

Art. 6 - Sede della biblioteca

La biblioteca comunale di Ranzanico, intitolatdisico “Lorenzo Federici” con sede
in Via S.Bernardino 38 € un istituto culturale ansi dell’art. 1 comma 5, lettera a)
della L.R. n. 18/2000, facente parte dell’'organzzaae bibliotecaria regionale di cui
rispetta gli indirizzi e gli standard, ai sensil@et. 10 della medesima L.R. n.
18/2000. Si configura come servizio bibliotecarndadse e partecipa cooperando con
le altre biblioteche del territorio al fine di angk la propria disponibilita
informativa, potenziare I'offerta, qualificare irsezi e promuovere il libro e la lettura

Regolamento Biblioteca Comune di Ranzanico



Art. 7 - Il patrimonio
Il patrimonio della biblioteca fa parte del demada& Comune di Ranzanico ed é
costituito da:

» Materiale librario e documentario su qualsiasi sufgppresente nelle raccolte
della biblioteca all'atto del’emanazione del prageregolamento e da quello
acquisito per acquisto, dono scambio, regolarmesdestrato; gli indirizzi di
sviluppo della raccolta documentaria vengono defiiel responsabile del
settore tenuto conto della rete di cooperazionim @@dse a criteri della tecnica
biblioteconomia;

» Dispositivi tecnologici, attrezzature informaticha;redi, opere artistiche in
dotazione alla biblioteca.

Art. 8 - Commissione della biblioteca
Ai sensi dell'art. 15 della L.R. 81/1985 e istituita commissione della biblioteca,
cosi composta:
- Sindaco o Assessore delegato dal Sindaco, compgienimateria;
- Da 6 membri di cui due designati dalle minoranzesagliari;
Il Presidente, eletto nella prima seduta tra i congmti della Commissione
biblioteca:
- Convoca e presiede le riunioni della Commissione;
- Tieni i rapporti con 'Amministrazione ed il Con$im Comunale ai quali
comunica le indicazioni e le proposte della Comiorss,
- Fissa l'ordine del giorno delle riunioni;
- Designa un vicepresidente che di lui fara le vecigcaso di impedimento del
Presidente stesso a partecipare ad una riunione;
| membri della Commissione biblioteca, nominatila&iunta Comunale, durano in
carica sino al rinnovo del Consiglio Comunale.
La Commissione della biblioteca € convocata, swerdehazione del Presidente,
almeno una volta allanno in seduta ordinaria. Samamsentite convocazioni
straordinarie o per motivi di urgenza su determoraz scritta del Presidente o di
almeno tre membri della stessa.
Le sedute sono valide quando risultano presenitndéa piu uno dei membri con
diritto di voto.
Tutte le decisioni della Commissione sono adotateaggioranza semplice: nel caso
di votazioni paritarie prevale il voto del Presiten
La commissione ha compiti:
- Propositivi e consultivi in ordine al programmalddbiblioteca formulato dal
Comune;
- Di verifica sull'attuazione dello stesso;
- Di collegamento con l'utenza e di espressione antissione delle sue
esigenze;
- Di studio e proposta al’Amministrazione delle iaizve ritenute piu idonee
per incentivare I'utenza.
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Art. 9 - Personale

I Comune dota la biblioteca di “... personale quedifo in grado di gestire attivita di
alta complessita tecnico-scientifica” ai sensi’ddll 12, comma 1 lettera d) della
L.R. 18/2000.

Il reclutamento del personale avviene sulla baseretguisiti di accesso stabiliti
dall’ente in relazione alle mansioni ed alle compet richieste, dalla procedura
amministrativa prevista e secondo le norme vigenti.

Art. 10 - Direzione della biblioteca
Il Responsabile del Settore Amministrativo Finanmiadel Comune e preposto a
capo del servizio bibliotecario:

Determina, sulla base degli indirizzi generali disslall’Amministrazione gli
obiettivi ed i criteri di massima per conseguirli;

Da attuazione ai programmi annuali di gestione svduppo del servizio, gia
approvati dai competenti organi dellAmministrazepn eventualmente
all'interno degli indirizzi del Piano Esecutivo @estione;

Coordina, controlla e verifica I'attuazione dei grammi e delle attivita fissati
nel Piano Esecutivo di gestione, qualora previsto;

Cura l'efficace applicazione del regolamento e dedlri atti normativi
approvati dai competenti organi del’Amministrazeon

Risponde della consistenza e della conservazidiedumentazione.

Art. 11 - Responsabile della biblioteca
La responsabilita dell'organizzazione tecnica d#@iblioteca e affidata all’addetto
alla biblioteca. Tra i suoi compiti principali figgno:

Esercitare funzioni tecniche ed organizzative negsnés a garantire il miglior
funzionamento del servizio;

Curare I'organizzazione di attivita di promozioive concerto con I’Assessore
delegato;

Raccogliere ed elaborare periodicamente i datiideestatistici inerenti il
funzionamento della biblioteca;

Provvedere all'incremento ed all'aggiornamento pkiiimonio documentario
della biblioteca;

Provvedere al trattamento scientifico, alla cura adld conservazione dei
documenti posseduti dalla biblioteca in ottempeaizagli standard nazionali ed
internazionali, nonché ai protocolli definiti dalstema bibliotecario di
appartenenza.

Fornire consulenza ai lettori;

Gestire le operazioni tecniche relative alla rensi delle raccolte e proporre
all’approvazione dell'organo competente lo scamb rdateriale documentario
secondo le regole dello SMUSI, acronimo dei cingaemetri per identificare
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I documenti librari o multimediali di un fondo promper il loro scarto: S =
scorretto M = mediocre U = usato S = superatoriappropriato.

- Partecipare alle commissioni tecniche istituitdivallo provinciale o per la
realizzazione di particolari progetti cooperativi.

Art. 12 - Formazione e aggiornamento.

L’addetto alla biblioteca e tenuto a partecipare iattiative formative e di
aggiornamento professionale. || Comune deve fawolm partecipazione del
personale della biblioteca a corsi e seminari fonma

Art. 13 - Personale volontario

L’'impiego di eventuale personale volontario cheaflanchi a quello in servizio &

regolato da particolari convenzioni stipulate dan@ine. Il personale volontario
dovra costantemente rapportarsi allAddetto all@liBieca e da questi essere
coordinato. Ai sensi dell’art. 10 comma 2 della LE8/2000, il volontario & “da

impegnare comunque in servizi aggiuntivi rispettqueelli assicurati dall’ordinaria

gestione degli istituti culturali”.

Art. 14 - Norme transitorie e finali

Il presente regolamento sostituisce, dalla dataenirata in vigore, tutte le
disposizioni, le norme e le regolamentazioni pistesti.

Per gli oggetti non disciplinati espressamenteRtakente Regolamento valgono ne
norme degli altri Regolamenti Comunali e delle Gammioni, oltre alle leggi
regionali e nazionali in materia.

Art. 15 - Entrata in vigore
Il presente regolamento entrera in vigore ai sdelip Statuto Comunale.
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