CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE DI UN COLLABORATORE
AMMINISTRATIVO CATEGORIA B3 - TEMPO INDETERMINATO E PARZIALE PER N. 28
ORE SETTIMANALI - AREA AMMINISTRATIVA E SERVIZI ALLA PERSONA - UFFICIO

PROTOCOLLO.

Prova Orale - Traccia n.1

Il Responsabile del procedimento.
La distinzione tra poteri di indirizzo e poteri di gestione nell’Ente Locale
Cosa si intende per registrazione di protocollo

Le funzioni principali dell’applicativo informatico “Word”
Lettura e traduzione testo inglese:

Val Camonica is one of the largest valleys of the central Alps, in eastern Lombardy, Italy. It
extends about 90 kilometres from the Tonale Pass to Corna Trentapassi, in Pisogne near

Lake Iseo.




CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER L’ASSUNZIONE DI UN COLLABORATORE
AMMINISTRATIVO CATEGORIA B3 - TEMPO INDETERMINATO E PARZIALE PER N. 28
ORE SETTIMANALI - AREA AMMINISTRATIVA E SERVIZI ALLA PERSONA - UFFICIO

PROTOCOLLO.

Prova Orale - Traccia n.2

- Le cause di annullabilita del provvedimento amministrativo
- Le deliberazioni

- Qualisono i documenti soggetti/non soggetti alla registrazione di protocollo

- Le funzioni principali dell’applicativo informatico “Excel”

Lettura e traduzione testo inglese:
The River Oglio runs through Valle Camonica, rising at Ponte di Legno and flowing into Lake

Iseo between Pisogne and Costa Volpino.
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AMMINISTRATIVO CATEGORIA B3 - TEMPO INDETERMINATO E PARZIALE PER N. 28
ORE SETTIMANALI - AREA AMMINISTRATIVA E SERVIZI ALLA PERSONA - UFFICIO

PROTOCOLLO

Prova Orale - Traccia n.3

- Le determinazioni.
- Le cause di nullita del provvedimento amministrativo
- Cosa siintende per classificazione e fascicolazione dei documenti

- Le funzioni principali dell’applicativo informatico “Power Point”.

Lettura e traduzione testo inglese:
Lake Iseo also known as Sebino is the fourth largest lake in Lombardy, Italy, fed by the Oglio
river. It is in the north of the country in the Val Camonica area, near the cities of Brescia and

Bergamo.
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AMMINISTRATIVO CATEGORIA B3 - TEMPO INDETERMINATO E PARZIALE PER N. 28
ORE SETTIMANALI - AREA AMMINISTRATIVA E SERVIZI ALLA PERSONA - UFFICIO

PROTOCOLLO.

Prova Orale - Traccia n.4

- Il potere di autotutela della pubblica amministrazione

- | pareri dei Responsabili dei Servizi

- Modalita di ricezione e registrazione dei documenti cartacei nel sistema di protocollo
informatico

- Siillustri cosa si intende con il termine “Spamming”

Lettura e traduzione testo inglese:

Val Camonica can be divided into three main areas: the first is Lower Val Camonica, a flat
area of greens and fields, starting from the Lake Iseo and extending to the transverse ridge

of Bienno.
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AMMINISTRATIVO CATEGORIA B3 - TEMPO INDETERMINATO E PARZIALE PER N.
28 ORE SETTIMANALI — AREA AMMINISTRATIVA E SERVIZI] ALLA PERSONA -
UFFICIO PROTOCOLLO.

Prova Orale - Traccian. 5

- Lefasi del procedimento amministrativo
- Composizione e competenze della Giunta Comunale

- Differenze tra email e pec

- Siillustri cosa si intende con il termine “browser”

Lettura e traduzione testo inglese:

The Lake Iseo is almost equally divided between the Provinces of Bergamo and Brescia.
Northern Italy is known for its heavily industrialised towns and in between there are several

natural lakes.
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UFFICIO PROTOCOLLO.

Prova Orale - Traccia n. 6

- Composizione e compiti del Consiglio Comunale
- Gli elementi essenziali dell’atto amministrativo

- Condizioni di validita delle istanze e delle dichiarazioni presentate per via telematica alle
pubbliche amministrazioni e ai gestori dei servizi pubblici

- Le principali funzionalita dell’applicativo informatico “Outlook”

- Lettura e traduzione testo inglese:

Lake Iseo is the romantic choice for wedding. Churches, historic buildings, villas and
gardens are the perfect location for religious and civil ceremonies. There are many
possibilities, with unique and charming views of the lake, which will make the celebration

memorable.
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AMMINISTRATIVO CATEGORIA B3 - TEMPO INDETERMINATO E PARZIALE PER N.
28 ORE SETTIMANALI — AREA AMMINISTRATIVA E SERVIZI ALLA PERSONA -
UFFICIO PROTOCOLLO.

Prova Orale - Traccian. 7

La revoca del provvedimento amministrativo
Le principali forme associative tra Enti Locali

Quali sono le informazioni obbligatorie ai fini della registrazione di protocollo informatico

Siillustri cosa si intende con il termine “backup” di dati

Lettura e traduzione testo inglese:

After two years of work, the Bulgarian artist Christo opened his The Floating Piers project to
the general public between 18 June and 3 July 2016. Visitors were able to follow the

installation between Sulzano, Monte Isola and the island of San Paolo.
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AMMINISTRATIVO CATEGORIA B3 - TEMPO INDETERMINATO E PARZIALE PER N. 28
ORE SETTIMANALI - AREA AMMINISTRATIVA E SERVIZI ALLA PERSONA - UFFICIO

PROTOCOLLO.

Prova Orale - Traccian. 8

- lI'silenzio della pubblica amministrazione: tipologie e significati
- Il Segretario Comunale

- Cosasiintende per documento analogico e documento informatico

- Siillustri cosa si intende con il termine “firewall”

Lettura e traduzione testo inglese:

Following the course of the river Oglio and travelling from Valle Camonica towards Brescia,
we reach Pisogne. In the baptismal church of Santa Maria (St. Mary) the central block of a

funerary monument is preserved and has been re-used as a baptismal font.
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28 ORE SETTIMANALI — AREA AMMINISTRATIVA E SERVIZI] ALLA PERSONA -
UFFICIO PROTOCOLLO.

Prova Orale - Traccian. 9

- Il preavviso di rigetto nel procedimento amministrativo.
- L'autonomia statutaria e regolamentare del Comune

- Cosa siintende per protocollo “in ingresso”, “in uscita” e “interno”

- Siillustri cosa si intende con il termine “hard disk”

- Lettura e traduzione testo inglese:

Montisola is the largest lake island in Europe. On the island you will feel as if you have gone

back in time since there are no cars, except for the priest’s, the doctor’s and the mayor’s.
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ORE SETTIMANALI - AREA AMMINISTRATIVA E SERVIZI ALLA PERSONA - UFFICIO

PROTOCOLLO.

Prova Orale - Traccia n. 10

- La comunicazione di avvio del procedimento
- Leordinanze

- Registrazione di protocollo riservate

- Cosa siintende per “hardware” e “software”

- Lettura e traduzione testo inglese:

In Accademia Tadini there are a collection of modern and contemporary art, including
works documenting Italian and European artistic culture from the post Second World War

period up until recent years.




