COMUNE DI GARDONE RIVIERA
Provincia di Brescia

PIANO ESECUTIVO DI
GESTIONE

TRIENNIO 2021/2023

Approvato con deliberazione G.C. n. 60 del 13 mag§i21



AREA AMMINISTRATIVA

RESPONSABILE: dott.ssa Valeria Ferro

U.O. Segreteria e Turismo

— parte giuridica

personale dipendente

ricognizione personale

gestione procedur]
assunzioni, presidenz
delegazione trattante

D

[¢)

a

=

parte pubblica.

Denominazione Descrizione Parametro di Peso Triennio
obiettivo misurazione ponderato | 2021 - 2023
Deliberazioni Deliberazioni di 10 Ogni anno
Consiglio comunale Consiglio comunale 8 giorni
e Giunta comunale | Giunta comunale: tempo
intercorrente tra la data
dellatto e la data di
pubblicazione
Organi collegiali Esercizio delle funzioniCollaborazione attiva, 10 Ogni anno
consultive, referenti e distesura di proposte di
assistenza agli organideliberazioni, pareri
collegali
Aree organizzative Affiancamento €ollaborazione attiva, 10 Ogni anno
collaborazione con lestesura dei bandidigara,
ripartizioni gestione contributj
organizzative al fine di comunali, gestione
migliorare la| attivita contrattuale
produttivita ed gestione atti d
accelerare i tempi diparticolare rilievo,
conclusione dej interventi di
procedimenti riorganizzazione di
concerto con
responsabili,  riunion|
del comitato di
direzione
Comunicazione Gestione procedure| e 5 Ogni anno
coordinamento per Pubblicazioni
realizzazione notiziario
comunale
Controlli interni Svolgimento delReport di controllg 5 Ogni anno
controllo successivo dicome da regolamento
regolarita
amministrativa
Personale dipendentesestione giuridica deglPiano delle assunzioni, 10 Ogni anno




Turismo Gestione procedure per 15 Ogni anno
realizzazione Report annuale
manifestazioni e servizi
turistici ed assistenza
allo svolgimento
Turismo, sport e Gestione procedure per 10 Ogni anno
cultura concessione contributi Report annuale
in campo turistico
culturale e sportivo
Sportello Unico|l Gestione richieste, n. pratiche 15 Ogni anno
Attivitd Produttive | rilascio autorizzazioni.
Trasparenza e Attuazione disposizion 10 Ogni anno

anticorruzione

D.Lgs. n. 97/16 in
ordine alla trasparenz
amministrativa.

a

Report annuale

100




U.O. Servizi demografici

Denominazione
obiettivo

Descrizione

Parametro di
misurazione

Peso
ponderato

Triennio
2021/2023

Area Anagrafe

Tenuta registri apr/Aire
pratiche migratorie,

di
gestione
stranieri e statistica

irreperibilita,

[
mutazione anagraficdzli,

schedario

: Report annuale

20

Ogni ant

Servizio elettorale

Tenuta sched
elettorale
espletamento

gestione lavori dell
Commissione elettoral
comunale

revisioni
dinamiche e semestralile

riderbali delle revisioni €
delle sedute

10

Ogni annog

Rilascio PIN PUK-
Rilascio CIE

Rilascio dei codic
legati alla Tesser
Sanitaria — Rilascio de
documento  d’identita
elettronico

Operativita delle
aprocedure
|

i

Ogni anno,

Avvio ANPR

Attivitd di bonifica dati
per il subentro in
Anagrafe Nazionalg
Popolazione Residen
(sostituira I'INA Indice
Nazionale delle

definitivo

Anagrafi) in ambiente

Esito attivita subentr
con esito positivo

(5]

15

2020

Matrimoni civili

Assistenza alle

celebrazioni civili

> Numero

20

Ogni ann

Stato civile

Ricevimento e gestiot
denunce di nascitd
pubblicazione d
matrimonio,
matrimonio, morte
separazioni, divorzio
atti di cittadinanza ¢
costituzione union
civili, ricezione DAT

ne
,Registri di stato civile

\1%4

15

Ogni anno

Stradario e gestion
numeri civici e avig
ANNCSU

eRegolarizzazione
aggiornamento
toponimi ai sensi dell¢
regole di
standardizzazione
dellISTAT,
popolamento
ANNCSU.

D

Report annuale

D

Ogni anno,

no




Gestione utenti Miglioramento servizifempi rilascio carte 5 Ogni anno,
al cittadino d’identita, certificati,
stato civile
Trasparenza e Adempimenti  previst| Pubblicazione 5 Ogni anno,
anticorruzione dal D.Lgs. 33/2013 e daltempestiva delle
programma triennaleinformazioni di
per lintegrita e la competenza in
trasparenza “amministrazione
trasparente”

100




U.O. Servizio biblioteca e cultura

Denominazione Descrizione Parametro di Peso Triennio
obiettivo misurazione ponderato 2021/2023
Biblioteca Gestione attivita diReport annuale
consultazione e  prestito 45 Ogni anno
librario
Patrimonio Gestione acquisto libri eReport annuale
librario revisione annuale patrimonjo 10 Ogni anno
librario
Revisione Individuazione elenco Report annuale Ogni anno
patrimonio annuale delle pubblicazioni 5
librario da scartare
Abbonamenti a Gestione abbonamenti |&Report annuale Ogni anno
riviste riviste in dotazione alla 5
biblioteca comunale
Sistema Gestione contatti con |IReport annuale Ogni anno
Bibliotecario | Sistema Bibliotecario 5
Comunita Montana Parco
Alto Garda
Promozione Gestione attivita di Report annuale Ogni anno
alla lettura promozione alla lettura in 10 durante I'anno
collaborazione con gli istituti scolastico
scolastici
Manifestazioni | Assistenza allo svolgimentaReport annuale
culturali delle manifestazioni cultural 15 Ogni anno
Trasparenza edAdempimenti previsti dal Pubblicazione
anticorruzione | D.Lgs. 33/2013 e daltempestiva delle 5 Ogni anno
programma triennale pelinformazioni di
I'integrita e la trasparenza | competenza dell’ufficig
in “amministrazione
trasparente”

100




U.O. Servizi sociali

Denominazione Descrizione Parametro di Peso Triennio
obiettivo misurazione ponderato | 2021/2023
Servizio Coordinamento ¢ Report annuale 18 Ogni annp
assistenza gestione servizio di
domiciliare assistenza domiciliare
Servizio trasporto| Coordinamento Keport annuale 5 Ogni annp
gestione servizio
traporto utenti privi di
accompagnatori
Servizio pasti Coordinamento e Report annuale 4 Ogni anno
domiciliari anziani| gestione servizio pasti
e disabili domiciliari
Servizio Attivazione e gestioneReport annuale 2 Ogni annp
telesoccorso pagamento utenti
Piano socig Predisposizione eReport annuale 10 Ogni annp
assistenziale gestione servizi
Piano socig Gestione contributi Report annuale 10 Ogni annp
assistenziale socio assistenziali
Servizio prelievi| Gestione procedure peReport annuale 8 31/3/2023
ematici affidamento servizio.
Assistenza anzianiGestione procedure peReport annuale 8 Ogni annp
ricovero anziani in casa
di riposo — centro diurnp
e servizi di supporto
Reddito di| Controllo assegnazioneReport trimestrale 8 Ogni anno
cittadinanza verifica requisiti
Assistenza inabili| Istanze per nominReport annuale 8 Ogni annp
amministratore d
sostegno, supporto alla
gestione, verifiche
Bonus vari (Dotg Gestione contributi Report annuale 9 Ogni annp
Scuola, Dote regionali e relativg
Sport, Sportellg inserimento telematicp
Affitto) pratiche
Trasparenza cAdempimenti  previst| Pubblicazione 5 Ogni anno
anticorruzione dal D.Lgs. 22/2013 e daltempestiva delle
programma triennale pefinformazioni di
lintegrita e la] competenza
trasparenza dell’ufficio in
“amministrazione
trasparente”

100




U.O. Servizi scolastici

Denominazione | Descrizione Parametro liPeso Triennio
obiettivo misurazione ponderato | 2021/2023
Piano per il diritto, Predisposizione eReport annuale 10 Ogni anr
allo studio gestione
Piano diritto allo] Gestione contributo Report annuale 8 Ogni ann
studio piano diritto allo studio
Servizio Gestione servizio Report annuale 25 Durante
scuolabus e scuolabus e mensa 'anno
mensa scolastica scolastica scolastico
Servizio prel Gestione servizio preReport annuale 5 Durante
scuola scuola 'anno
scolastico
Servizi ricreativi| Gestione appalto  eReport annuale 10 Durante
estivi contabilita servizio 'anno
scolastico
Borse di studio Predisposizione avvis&®eport annuale 15 Ogni ann
raccolta domande
valutazione in
conformita al
regolamento
Scuola Gestione convenzione |eReport annuale 8 Ogni ann
dell'infanzia rapporti con la scuola
paritaria dell'infanzia paritaria
Rapporti utenti Recupero spesa dadReport annuale 7 Durante
utenti sei serviz 'anno
scolastici collettivi scolastico
Servizio Attivazione, gestione, Report annuale 7 Ogni anf
Assistenza ad verifiche scolastico
Personam per
tutti  gli  ordin
scolastici
Trasparenza cAdempimenti  previst| Pubblicazione 5 Ogni anno

anticorruzione

dal D.Lgs. n. 33/2013
dal programma triennal
per
trasparenza

etempestiva
einformazioni

lintegrita e Ig competenza
“amministrazione

trasparente”

100




AREA POLIZIA LOCALE

RESPONSABILE: Stefano Traverso

Denominazione Descrizione Parametro di Peso Triennio
obiettivo misurazione ponderato | 2021/2023
Piano Proteziong Aggiornamento  Pianp Approvazione 31/12/2021
Civile Comunale di Protezione 20
Civile
Animali randagi Recupero animalin. interventi Ogni anno
convenzione per 5
gestione canile D
gestione procedure per
sterilizzazione gatti
Sicurezza e Attivita di prevenzione n. ore dedicate al Stagione
prevenzione sul territorio mediante servizio 20 estiva di
pattugliamenti ogni anno
serali/notturni
Codice della Strada| Gestione sanzipni sanzioni Ogni anno
amministrative per 15
violazioni al c.d.s.
Educazione stradale  Gestione  corsi | di corsi Ogni anno
educazione stradale 5
nelle scuole medie g
primarie
Sviluppare i servizij Coordinamento en. corsi Ogni anno
il volontariato e Ig programmazione dei 5 durante
cultura della) servizi di protezione I'anno
protezione civile civile presso le scuole scolastico
Gestione concessioniGestione pratiche Report annuale 5 Ogni arn
parcheggi
Controlli interni Assenza di rilievi daRiscontro positivo delle Ogni anno
parte dell’'organaq verifiche effettuate 10
preposto ai controll
interni
Trasparenza cAdempimenti  previst| Pubblicazione Ogni anno
anticorruzione dal D.Lgs. n. 33/2013 etempestiva delle 5
dal programma triennaleinformazioni di
per lintegrita e la competenza dell’'ufficia
trasparenza in “amministrazione
trasparente”
Nucleo di| Valutazione del Scheda di valutazione Come da
valutazione responsabile a cura del 10 sistema di
Nucleo di Valutazione valutazione

100

no



AREA ECONOMICO FINANZIARIA

RESPONSABILE: dott.ssa Paola Francesconi

dal D.Lgs n.118/2011

patrimoniale prevista

con i responsabili di area
di servizio

Denominazione Descrizione Parametro di misurazionhe Peso | 2021 - 2023
obiettivo ponderato
Gestione del bilancio Predisposizione della bozzdDeposito  del bilancio 7 Termine di
preventivo di bilancio triennale e completo degli allegati e approvazione
armonizzato @ monitoraggio degli dell’esito del del bilancio di
monitoraggio  degli equilibri  finanziari  nel monitoraggio degl previsione eg
equilibri finanziari rispetto della nuova equilibri  finanziari in al termine di
normativa che ha eliminatooccasione delle verifiche ogni trimestre
i "vincoli di finanza| di cassa
pubblica” introducendo i
solo rispetto degli equilibrj
allegati al rendiconto di
gestione
Gestione variazioni gl Predisposizione delleReport annuale con n. di6 Ogni anno
bilancio di previsione| variazioni al bilancio di atti predisposti, e rispetto
previsione nel rispetto delledelle scadenze normative
scadenze normative e delle
richieste pervenute
Gestione del bilancio Gestione dei pagamenti |elempestivita 6 Ogni anno
preventivo degli incassi tramite lanell’emissione di reversali
piattaforma “Siope +]e mandati e nella
gestita dalla Banca d'ltalipregolarizzazione delle
utilizzando il nuovo| note contabili de
standard OPI Tesoriere. Report annuale
con n. di ordinativi
informatici (mandati d
pagamento e reversali di
incasso) gestiti nell’anno
Gestione delle Gestione della contabilitaGestione economicp6 Entro 30 aprile
operazioni di chiusuraeconomico patrimoniale aipatrimoniale delle 2021
e redazione delfini della redazione deloperazioni di chiusura in
rendiconto di gestioneconto economico e dellosede di approvazione del
nel rispetto dellg stato patrimoniale rendiconto di gestiong
contabilitd economico 2020 in collaboraziong

e

collaborazione con il Cl

della Provincia

Gestione  contabile Gestione delle  fattureReport annuale con n.6 Ogni anno
fatturazione elettroniche attive e passivealelle fatture elettroniche
elettronica e atti dj ed assistenza agli uffici perattive e passive gestite
liquidazione la redazione degli atti dinellanno e n. d

liquidazione attraverso laliquidazioni elaborate

procedura Halley dalla procedura
Tempestivita de| Rispetto tempi d| Report trimestrale ed5 Ogni anno
pagamenti pagamento secondo |annuale

disciplina vigente.
Gestione de| Gestione della procedureRispetto deglii 5 Ogni anno
pagamenti elettronigi per l'adesione al sistemaadempimenti richiesti
- nodo dei pagament| “pago PA” dall’'Agid in




Gestione della Gestione della contabilitaGestione della contabilita7 Ogni anno
contabilita IVA | dell’Ente con| lva nel rispetto della
dell’Ente predisposizione e normativa fiscale e dellg

trasmissione  allAgenziavarie scadenze

delle Entrate delle

liquidazioni trimestrali €

della dichiarazione annua
Gestione conti dj Creazione e  gestioneNumero dei modelli 215 Ogni anno
giudizio degli agent| modelli 21 da trasmettenegestiti e trasmessi dopo I

contabili

alla Corte dei Conti pe
conto degli agenti contabil

r
i

approvazione
del rendiconto

in collaborazione con gli di gestione
uffici interessati

Adempimenti Privacy Aggiornamento procedur@eport annuale 31 dicembre
in  ottemperanza  alle ogni anno
normative del regolamento
europeo

Gestione del debitpVerifica dei dati dellg Report annuale 31 dicembre

commerciale e stoc
al 31 dicembre di ogn
anno

i crediti” del MEF riferiti alle
fatture pagate co
allineamento dei dati all
situazione dell'Ente a cau
dei ritardi di comunicazion
tra il sistema d

mandati di pagamento deg
Enti e la piattaforma per
crediti commerciali
vengono caricate le fattur
Contenimento del debit
commerciale scaduto

31/12 di ogni anno

pubblicazione previsti dall
normativa

kpiattaforma “certificazione

interscambio che caricali

dove

Rispetto degli obblighi dj
comunicazione e

1}

S

)l

D

o

js)

ogni trimestre

di

D

Stralcio ruoli sanzion| Discarico, in Report annuale Ogni anno s
codice strada Agenziacollaborazione previsto
delle entratg con l'ufficio di polizia
Riscossioni (ex locale, dei ruoli coattivi
Equitalia) affidati all'ex Equitalia
dal 1° gennaio 2011 se
previsti dalla normativa
Gestione emergenzaAttivazione e gestione Report annuale Entro
CoOVID 19 degli interventi di termine  per
competenza dell'area per 'invio della

la gestione della
emergenza sanitaria
COVID 19.
Predisposizione e
trasmissione della
certificazione finale in
collaborazione con gli
uffici coinvolti.

certificazione




Controlli interni Assenza di rilievi da parteRiscontro positivo delle 10 Ogni anno
dellorgano preposto aiverifiche effettuate
controlli interni
Trasparenza 2 Adempimenti previsti da] Pubblicazione tempestivab Ogni anno
anticorruzione D.Lgs. 33/2013 e daldelle informazioni di
programma triennale percompetenza dell'ufficio in
l'integrita e la trasparenza| “amministrazione
trasparente”
Nucleo di valutazione Valutazione deScheda di valutazione 10 Come
Responsabile a cura del sistema di
Nucleo di valutazione valutazione

100

da










